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		如何在 Word 2016 的 PDF 中嵌入字体

		程式	

		




当您需要与某人共享文件并且您不确定他们的计算机上有哪些程序时，发送 Microsoft Office 文件（例如 Word 文档）可能会有点冒险。虽然 Word 是一个非常常见的应用程序，但可能有人没有它并且可能无法打开您的文件。如果它是重要文件，那可能是个大问题。
解决此问题的一种方法是将 Word 文档另存为 PDF。有很多程序可以打开 PDF 文件，因此您的收件人更有可能打开它。但是，如果您的文件包含一些不寻常的字体，那么将这些字体嵌入到 PDF 中很重要，这样文档在他们的计算机上的外观就与在您的计算机上的外观相同。我们下面的教程将向您展示如何在 Word 2016 的 PDF 中嵌入字体。
如何在 Word 2016 中嵌入字体文件
本文中的步骤是在 Microsoft Word 2016 中执行的。完成本指南的最终结果将是一个 PDF 文件，文件中嵌入了您的字体。然后，您可以与其他人共享该文件，并确信该文件在他们的计算机上的显示方式与在您的计算机上的显示方式相同。
第 1 步：在 Word 2016 中打开您的文件。
第二步：点击 文件 窗口左上角的选项卡。

第三步：点击 选项 在左栏的底部。

第四步：点击 保存 位于左侧的选项卡 字选项 窗户。

第 5 步：滚动到底部并选中左侧的框 在文件中嵌入字体，然后单击 行 按钮。

第六步：点击 文件 再次选项卡，然后单击 另存为 选项。

第 7 步：选择保存文档的位置，然后单击 另存为类型 下拉菜单并选择 PDF 选项。

第八步：点击 选项 按钮。

第 9 步：检查 符合 PDF/A 选项，单击 行 按钮，然后单击 保存 另一个打开的窗口上的按钮。

您是否正在尝试在 Word 2016 中执行需要“开发人员”选项卡但找不到的操作？了解如何在 Word 2016 中获取“开发人员”选项卡并访问应用程序中的一些其他工具。
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